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Przewodnik bibliograficzny

1. Wprowadzenie

stnieje wiele systemoéw, zbioréw zasad, konstelacji przekonan i osobistych

upodoban dotyczacych tego, jak powinien wygladac gotowy tekst — rowniez tekst

akademicki. Tworzac ten krétki przewodnik, przywotlywaliSmy wiasne praktyki
piSmienne lub przygody czytelnicze, czasem z przyjemnoscig, czasem z frustracja.
Edycja tekstu, ktorej pierwszym celem jest uczynienie go przejrzystym w odbiorze,
bywa bowiem przygoda, nie zawsze mitg. Aby ulatwic¢ to zadanie osobom studiujgcym
w Instytucie Kultury Polskiej UW, prezentujemy instrukcje, rozumiang przede wszystkim
jako zbior sugestii, a nie zakazow oraz nakazow, choc i takie stanowcze zalecenia mozna
tu znalez¢. Omawiamy jedynie sprawy najbardziej podstawowe. Kwestie bardziej zaawan-
sowane i sporne konsultowac warto z osobami opiekujgcymi sie poszczegdlnymi tekstami
zaliczeniowymi i dyplomowymi.

Najwazniejszg regutg edycji tekstu, do ktérej chcemy przekonad, jest konsekwencja.
Dotyczy nie tylko wizualnego wymiaru tekstu — wiasciwosci takich jak uktad akapitow,
cytaty blokowe, justowanie, wielko$¢ czcionki, ale tez doboru skrétéow i zaimkéw.
Oczywiscie czasem intencjonalny gest ztamania konwencji moze wnosi¢ dodatkowe zna-
czenia. Aby jednak zabieg taki statl sie czytelny, wymaga kontrastu — nie da sie go dostrzec
w nieporzadku.

Proponujgc zestaw regul, nieuchronnie mierzymy sie z ich ograniczajgcym,
a nawet wykluczajgcym dzialaniem. Jednym z najwazniejszych zagadnien, o ktérych
dyskutowalismy, okazala sie — pozadana przez nas — jezykowa inkluzywnos¢, ujaw-
niajgca sie jako wyzwanie szczegdlnie wobec ograniczonej elastycznosci polszczy-
zny oraz dotychczasowych konwencji edytorskich. Formulowanie sugestii zmusza-
to do dokonywania trudnych wyborow: czy wszedzie stosowac feminatywy, czy robic
to wymiennie z formami meskimi? Jak ma sie ten problem do zasady zachowania
ekonomii tekstu, ktérg by¢ moze powinnismy kierowac sie w poradniku? Jak binar-
no$¢ wpisana w alternatywne zapisy ,tegoz’/,tejze” ma sie do niebinarnych identy-
fikacji osob piszacych cytowane przez nas teksty (i naszych witasnych tozsamosci)?
Cho¢ podejmowane sg préby stworzenia bardziej inkluzywnej postaci polszczyzny, do
tej pory nie pojawily sie powszechnie przyjete propozycje rozwigzujace kwestie pici
kulturowej w odno$nikach bibliograficznych. Jedng z mozliwo$ci jest powtdrzenie
w przypisie imienia i nazwiska danej osoby, aby unikng¢ stosowania uptciowionych
zaimkow, inng zas jest uzycie liczby mnogiej ,tychze” do opisu pojedynczej osoby autor-
skiej. W poradniku uzywamy w przyktadach naprzemiennie form zenskich i meskich.

[Rada]

W przypadku osob, ktére dokonaty
tranzycji, zalecamy postugiwac sie
w tek$cie wlasciwymi danymi oraz
zaimkami i jedynie w odnos$nikach
bibliograficznych wskazaé na
deadname, inaczej nekronim,

pod ktérym ukazala sie dana
publikacja: imie i nazwisko

[jako: deadnamel].

Jack Halberstam [jako: Judith
Halberstam], Female Masculinity,
Duke University Press, Durham
1998.
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Przyjeto sie stosowac¢ dwa podstawowe systemy redagowania odnosnikéw bibliogra-
ficznych (chociazistnieje bardzo wiele ich wariantéw). Pierwszy z nich —oksfordzki—polega
na tym, ze do tekstu gtéwnego dodawane sg przypisy dolne, potgczone z nim za pomoca
odsytaczy liczbowych. Przypis zawiera podstawowy opis bibliograficzny dokumentéw,
z ktérych pochodzg cytaty lub informacje. Przypisy zamieszczane sg zazwyczaj u dotu
strony (przypisy dolne) i oddzielane od tekstu gtownego odstepem. Drugi system cytowa-
nia — harwardzki — okreslany jest tez potocznie jako ,autor — rok” Zgodnie z tym systemem
w przypadku przywotania tekstu podaje sie w tekscie gtéwnym, w nawiasie, nazwisko 0so-
by autorskiej (bez imion czy inicjatéw) oraz rok publikacji, ewentualnie dodajgc numery
stron, gdy cytowany jest konkretny fragment. W tym systemie odniesienia w tekscie musi
dopeinia¢ bibliografia zatgcznikowa, pozwalajgca rozszyfrowaé, ktéra publikacja kryje sie
za skrotowym zapisem tworzonym przez nazwisko i date. W przypadku cytowania wielu
ksigzek czy artykutow jednej osoby autorskiej do roku wydania dopisuje sie kolejne mate
litery alfabetu, np. (Solnit 2009a).

W poradniku proponujemy pierwszy system, bardziej rozpowszechniony w Polsce,
a tym samym bardziej rozpoznawalny i by¢ moze dzieki temu przyjazniejszy.

2. Zasady edycji
tekstu glownego

ormat tekstu: kroj czcionki ujednolicony (najczesciej stosowany jest Times

New Roman), wielko$¢ 12 pkt, interlinia 1,5 wiersza, justowanie (wyréwnanie)

obustronne, akapity wyréznione wyraznym wcieciem z lewej strony, przypisy
dolne oznaczone cyframi arabskimi, numer strony na dole, marginesy minimum 1,5 cm.

Tytuly tekstow, filmoéw, spektakli teatralnych, dziet sztuki, wystaw proponujemy
wyrozniac kursywg. Wyjatkiem sg tytuly czasopism: tu zapis drukiem prostym,
w cudzystowie (np. ,Lud”). Nazwy wiasne wydarzen cyklicznych piszemy wielkg
literg, bez cudzystowu (np. Warszawa w Budowie, Eurowizja, Mistrzostwa
Swiata), z kolei tytuly wydarzen — kursywg (np. Spor o odbudowe).

Wyrazenia obcojezyczne radzimy zapisywac kursywg, a podkreslenia — drukiem
rozstrzelonym (3 pkt). Nie stosujemy pogrubien tekstu.

W zapisie dat nazwy miesiecy proponujemy podawac stowami (np. 23 stycznia
2013 roku), dziesieciolecia za$ zapisywac za pomocg cyfr z kropka (np. lata 60.
XX wieku). Okreslenia czasu takie jak szes¢dziesieciolecie oddajemy stownie
(nie: 60-lecie).
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Liczebniki wskazujgce konkretng liczbe (wtedy, kiedy nie okreslajg dat)
we wszystkich rodzajach zapisujemy stownie (dwa, trzecia, czworo), rowniez
liczebniki utamkowe (trzy czwarte). Liczby porzadkowe arabskie zapisujemy
z kropka (np. 2. Olimpiada Matematyczna), rzymskie bez kropki (XXV Letnie
Igrzyska Olimpijskie).

Sugerujemy, aby skrétowce utworzone od nazw wiasnych, przy pierwszym przy-
wolaniu rozwijac¢, podajgc peine brzmienie wszystkich stéow sktadajgcych sie na
wyrazenie. Rozwinietg forme mozna zapisa¢ w nawiasie, np. PPS (Polska Partia
Socjalistyczna).

Krotkie cytaty (do 250 znakéw) radzimy wigczac w tekst i wyodrebniac za pomoca
cudzystowu (bez kursywy). Cytaty wewnagtrz krotkich cytatow wyrdzniamy
cudzystowem ostrokgtnym (tzw. francuskim «...» lub niemieckim »...«). Dtuzsze
cytaty (od 250 znakdéw), stanowigce autonomiczny fragment, podajemy jako
cytat blokowy, tworzac osobny akapit sformatowany w nastepujacy sposéb: mar-
gines lewy poszerzony o 1,5 cm, wielkos¢ czcionki 11 pkt, pojedyncza interlinia.
Celem jest niebudzgce watpliwosci wyrdznienie cytatu. W przypadku dtuzszych
cytatéw wyodrebnionych jako cytaty blokowe nie uzywamy cudzystowu, kursywy,
wciecia akapitowego. Jedynie cytaty wewnatrz takich cytatow oznaczamy dodat-
kowo zwyklym cudzystowem: ,....".

3. Przypisy

i bibliografia

otrzebne do stworzenia opisu bibliograficznego informacje o publikacji
odtwarzamy na podstawie egzemplarza dzieta, najczesciej odczytujgc je
ze strony tytutowej. Z zatozenia powinny by¢ one zgodne z opisami w katalo-

gach bibliotek centralnych dla miejsca wydania danej pozycji, np. Biblioteki Narodowe],
British Library, Bibliotheque Nationale de France itp. Zdarzajg sie jednak réznice

iwowczas doradzamy przyznanie pierwszenstwa zapisom ze strony tytutowej konkretnego

egzemplarza publikacji.

[Rada]

Niezaleznie od dtugosci cytat
powinien by¢ poprzedzony lub
uzupeiniony w tekscie gtéwnym
informacja, kogo cytujemy

(np. ,Jak pisze Pierre Bourdieu..”).
Cytat nie jest mottem ani ziotg
mys$la — nalezy uzasadnic jego
wprowadzenie, skonkludowac go,
rozwing¢ wtasnymi stowami lub
krytycznie odnie$¢ sie do meritum.
Dotyczy to rowniez materiatow

wizualnych [patrz - ,,4. Materiaty
wizualne”].
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ZALECANA KONWENCJA PRZYPISOW
BIBLIOGRAFICZNYCH

W przypisach bibliograficznych:

+ podajemy pelne imie i nazwisko autora/autorki/osoby autorskiej, imie i nazwisko
redaktora/redaktorki/osoby redagujgcej, ttumacza/ttumaczki/osoby ttumaczgcej
itp. (jeSli sg to wiecej niz trzy osoby, przywotujemy jedynie nazwisko pierwszej
idodajemy ,iin.);

+  podajemy pelny tytul, bez kropki na koncu;

- tytul od podtytutu oddzielamy kropka;

- wprzypadku publikacji zwartych podajemy zaréwno peing nazwe wydawnictwa,
jak i miejsce oraz rok wydania;

« odnotowujemy numer strony, z ktérej pochodzi cytat, lub zakres stron, do ktérych
sie odwotujemy;

- tytulyczasopismiwydawnictw seryjnych —np. serii wydawniczych —co do zasady
podajemy w cudzystowie, tak jak w tekscie gtownym;

+  przywotujac ten sam utwor w kolejnych przypisach bezposrednio po sobie naste-
pujacych, wdrugim przypisieinastepnych stosujemy skrotowy odsytaczw postaci
polskiej (Tamze) lub tacinskiej (Ibidem). Jezeli w przypisach bezposrednio ze
sobg sgsiadujgcych wystepuje ta sama osoba autorska, w drugim przypisie i na-
stepnych nazwisko zastepujemy okresleniami: Tegoz/Tejze lub Idem/Eadem itp.;

+ w odniesieniach do utworu cytowanego kilka przypiséw wczes$niej, jego opis
skracamy, stawiajgc wielokropek po pierwszej czesci tytutu. Jesli w catym tek-
Scie powotujemy sie tylko na jedno dzieto danej osoby, po jej imieniu i nazwisku
umieszczamy skrot dz. cyt. (dzieto cytowane) lub op.cit. (opus citatum);

«  przypis zawsze konczymy kropka;

- proponujemy, aby w przypadku publikacji obcojezycznej state elementy opisu
bibliograficznego, takie jak ,red.” czy ,przetl’, zapisywac po polsku, a nie w jezyku
przywolywanego utworu. Jednoczesnie zalecamy, aby miejsce wydania podawac
zgodnie z brzmieniem ze strony tytutowej, a wiec w jezyku oryginatu.

[Rada]
. . . Piszac prace zaliczeniowa, korzystamy z wielu réznorodnych Zrédet. Juz na etapie lektury
tekstow i gromadzenia materiatéw wazne jest dbanie o solidny warsztat — odpowiednie
oznaczanie notatek, wypisywanie zrédet cytatéw, pojec i tez. Umozliwia ono nastepnie rzetelne
zdawanie relacji—w przypisach i w tekscie gtéwnym -z inspiracji innymi tekstami.
Pisanie, nawet najbardziej samodzielne, polega bowiem na dialogu z glosami innych badaczek
i badaczy: korzystamy z ich rozpoznan, przejmujemy jezyk i metody, przywotujemy wyczytane
przykiady, rewidujemy tezy i polemizujemy. Pamietajmy, ze przypis nalezy umiescic nie tylko
w tym miejscu tekstu, gdzie cytujemy czyjes stowa, ale réwniez wéwczas, gdy rekonstruujemy
cudze koncepcje i twierdzenia.
Powotujac sie na inne teksty, powinnismy odwotywac do ich wydan oryginalnych. Cytowanie
za inng publikacja to wyjatek, ograniczony do przypadkéw wypowiedzi ustnych lub tekstéw trud-
no dostepnych. Wéwczas rozpoczynamy opis bibliograficzny sformutowaniem ,Cyt. za” Cytujmy
wiasciwe i mozliwie pelne wydania, raczej nie przedruki w antologiach i wybory fragmentéw.

[Rada]

Celem przypisu bibliograficznego
jest identyfikacja tekstu przywoty-
wanego zaréwno bezposrednio

w formie cytatu, jak i posrednio
—we fragmentach, w ktérych
relacjonujemy czyjas mysl.

W pierwszym przypadku odsytacz
liczbowy przypisu umieszczamy
zaraz po cudzystowie zamykajgcym
cytat, z kolei w drugim — na koricu
zdania. Nalezy réwniez zadbac

0 poprawnosc ortograficzng
1interpunkecyjna przypisu — trakto-
wac go jak rownowaznik zdania,

a wiec zaczynac wielka literg,
zamykac za$ kropkg [patrz -»
»Malgorzata Szpakowska”].



Przewodnik bibliograficzny

ZALECANA KONWENCJA BIBLIOGRAFII

Kazdy tekst powinien zostac zaopatrzony w bibliografie umieszczong na koncu pracy
—zalgcznikowa, zawierajgca wykaz zrodet i cytowanych tekstow. Porzadkuje sie jg alfabe-
tycznie wedtug nazwisk, nie imion autorek. Wybrane konwencje bibliograficzne podajemy
w konkretnych przyktadach. W przypadku licznych odwotan do zrédet innych niz teksto-
we zalecamy umieszczenie po bibliografii osobnych spiséw np. filmografii. Jesli nasz tekst
polega na analizie twoérczosci konkretnych oséb autorskich, sugerujemy wprowadzenie
podziatu na bibliografie podmiotu, obejmujgcg analizowane dzieta, i przedmiotu, wskazu-
jaca pozycje omawiajgce problem badawczy.

PRZYKLADY ZAPISOW W PRZYPISACH
I BIBLIOGRAFII

. . s o
- ksigzkowa monografia jednoautorska ®

Ksigzka napisana przez jedng autorke (lub przez kilka autorek, ale tylko w sytuacji,
gdy caly zespoét autorski odpowiada za cato$c publikacii, a nie poszczegodlne osoby wytacz-
nie za jej czesci). Chodzi o opracowanie monograficzne, czyli takie, ktére wyczerpujgco
opisuje jedno (nawet szerokie) zagadnienie.

Przypis
Imie i Nazwisko autorki, Tytut. Podtytut, ew. Imie i Nazwisko ttumaczki, Wydawnic-
two, Miejsce rok wydania, strony (pomijamy, gdy odwotujemy sie do catosci publikacii).

Marci Shore, Kawior i popiét. Zycie i Smier¢ pokolenia oczarowanych i rozczarowa-
nych marksizmem, przet. Marcin Szuster, Swiat Ksigzki, Warszawa 2008, s. 35.

W przypadku dzieta cytowanego wielokrotnie w przypisach bezposrednio po sobie
nastepujgcych:
Tamze/Ibidem, s. 102.

W przypadku dzieta cytowanego wielokrotnie w przypisach oddalonych od siebie:
Marci Shore, Kawior i popidt..., s. 98.

Bibliografia
Shore Marci, Kawior I popidt. Zycie i $mier¢ pokolenia oczarowanych i rozczarowa-
nych marksizmem, przet. Marcin Szuster, Swiat Ksigzki, Warszawa 2008.

[Rada]

Gdy cytowana pozycja nie zostata
wydana po polsku i samodzielnie
ttumaczymy jej fragment, nie
musimy w przypisie wyjasniac,

ze to my jesteSmy autorami/autor-
kami przektadu. Bedzie to jasne,
poniewaz przypis odesle do ksigzki
obcojezycznej. Jesli korzystamy
przy ttumaczeniu z czyjejs pomocy
—np. we fragmentach poetyckich
—warto to odnotowac. Zawsze tez
pamietajmy o wskazywaniu oséb,
ktoére przetozyly cytowane przez
nas publikacje. Wykonaty one
prace, ktéra nie tylko przybliza

i popularyzuje tekst, ale réwniez
decyduje o jego znaczeniach.
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- artykut lub rozdziat w ksigzce

Tekst zamieszczony w wieloautorskim tomie zbiorowym, tj. takim, w ktérym poszcze-

gblne czesci majg osobnych autorow. Ten sam zapis stosujemy, gdy chcemy przywotac

artykut danego autora zamieszczony w publikacji zbierajgcej wiecej jego utworéw, nietwo-

rzacych jednak monograficznej catosci, lub po prostu chcemy z jakiego$ powodu wydoby¢

jeden wazny dla nas rozdziat z duzego opracowania.

W przypisie podajemy albo peten zakres stron artykutu/rozdziatu — gdy interesujgce

naszagadnienie jest przedmiotem catosci, albo tylko te strony, skad pochodzi cytat lub gdzie

omoéwiony zostat wazny dla nas temat (np. sposob uzycia jakiegos terminu, kategorii itp.).

- artykul w czasopismie

Przypis

Imie i Nazwisko autora, Tytut artykutu. Podtytut, ew. Imie i Nazwisko ttumacza
(o ile jest ttumaczem wyltgcznie tego artykutu), w: Tytut tomu. Podtytut, Imie i Nazwi-
sko redaktora tomu, ew. Imie i Nazwisko ttumacza (o ile jest ttumaczem catego tomu),
Wydawnictwo, Miejsce, rok wydania, strony.

Justin London, Leitmotifs and Musical Reference in the Classical Film Score,
w: Music and Cinema, red. James Buhler, Caryl Flinn, David Neumayer, Wesleyan
University Press, Hanover-London 2000, s. 91.

Tim Dant, Przedmioty w ,czasie” Nowoczesnos¢ a ,biografia”, przet. Weronika
Chodacz i in., w: tegoz, Kultura materialna w rzeczywistosci spotecznej. Wartosci,
dziatania, style zycia, przekiad zredagowat i poprawit Janusz Baranski, Wydawnic-
two Uniwersytetu Jagiellonskiego, Krakow 2007, s. 143-164.

Maria Janion, Maria Zmigrodzka, Doktor Faust — prawda i zmyslenie, w: tychze,
Romantyzm 1 egzystencja. Fragmenty niedokonczonego dzietla, stowo/obraz
terytoria, Gdansk 2004, s. 119-126.

Bibliografia

London Justin, Leitmotifs and Musical Reference in the Classical Film Score,
w: Music and Cinema, red. James Buhler, Caryl Flinn, David Neumayer, Wesleyan
University Press, Hanover-London 2000, s. 85-95.

Tekst opublikowany jako artykul w czasopismie. Inaczej niz w opisie artykutu

w ksigzce, pomiedzy tytutem artykutu a tytutem czasopisma stawiamy jedynie przecinek

i nie dodajemy ,w:". Zakres stron opisujemy natomiast tak samo, jak w przypisie do roz-

dziatu w ksigzce wieloautorskiej.

Przypis

Imie i Nazwisko autorki, Tytut artykutu. Podtytut, ew. Imie i Nazwisko ttumaczki,
,Iytut Czasopisma” rok wydania, numer wydania (w uzasadnionych przypadkach,
np. dziennikéw, podajemy doktadng date wydania), strony.
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Charlotte Mathieson, ,A brown sunburnt gentleman” Masculinity and the Travel-
ling Body in Dickens’s Bleak House, ,Nineteenth-Century Contexts. An Interdiscipli-
nary Journal” 2006, nr 4, s. 323-334.

Aleksandra Klich, Ach ten Cho..., Cho..., Chopinek, ,Gazeta Wyborcza” z 26 marca
2010, s. 24-25.

Bibliografia

Mathieson Charlotte, ,A brown sunburnt gentleman” Masculinity and the Travel-
ling Body in Dickens’s Bleak House, ,Nineteenth-Century Contexts. An Interdiscipli-
nary Journal” 2006, nr 4, s. 323-334.

- zrédlo internetowe ®

Materialy, ktore dostepne sg w wersji online i nie majg paginacji, takie jak blog
lub portal.

Przypis

Imie i Nazwisko autorki, Tytut. Podtytut, ,Nazwa Bloga/Portalu” (wszystkie elementy
oproécz spojnikow i przyimkow duzymi literami), data publikacji, adres URL, data do-
stepu. W przypadku zrédet ze stron internetowych, ktérych nazwy nie majg struktury
tytutu czasopisma, podajemy nazwe strony internetowej (np. ikp.uw.edu.pl).

Aleksandra Klich, Ach ten Cho..., Cho..., Chopinek, ,Gazeta Wyborcza” z 26 marca
2010, https://wyborcza.pl/7,76842,7704812,ach-ten-cho-cho-chopinek.html, dostep 11
grudnia 2021.

Wyrazamy solidarnos¢ z naszymi przyjaciétmi, wspoipracownicami i wszystki-
mi obywatelami i obywatelkami Ukrainy!, ikp.uw.edu.pl, 24 lutego 2022, https://ikp.
uw.edu.pl/wyrazamy-solidarnosc-z-naszymi-przyjaciolmi-wspolpracownicami-i-w-
szystkimi-obywatelami-i-obywatelkami-ukrainy/, dostep 27 lutego 2022.

Bibliografia
Klich Aleksandra, Ach ten Cho..., Cho..., Chopinek, ,Gazeta Wyborcza” z 26 marca
2010, https://wyborcza.pl/7,76842,7704812,ach-ten-cho-cho-chopinek.html, dostep 11
grudnia 2021.

- wywiad prasowy :

Zwykle rozmowa z ekspertka, autorkg, znang osobg itp. Rozmowy tego rodzaju opisuje
sie pod nazwiskiem osoby, ktéra udzielita wywiadu, a nie osoby, ktéra go przeprowadzita.

Imie i Nazwisko rozméwcy, Tytut. Podtytut, Imie i Nazwisko osoby przeprowadzajgcej

rozmowe, reszta opisu tak jak w przypadku artykutu w czasopismie, artykutu w ksigzce lub
zrédta internetowego.
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Przypis

Dorota Mastowska, Wycieczka jezykolotem, rozm. Olga Drenda, ,Dwutygodnik.com”
2021, nr 323, https://www.dwutygodnik.com/artykul/9871-wycieczka-jezykolotem.
html, dostep 27 grudnia 2021.

Bibliografia

Mastowska Dorota, Wycieczka jezykolotem, rozm. Olga Drenda, ,Dwutygodnik.com”
2021, nr 323, https://www.dwutygodnik.com/artykul/9871-wycieczka-jezykolotem.
html, dostep 27 grudnia 2021.

- ksigzka elektroniczna (e-book)/ksigzka zdigitalizowana @
i elektroniczna w formacie .pdf o

Ksigzki elektroniczne i zdigitalizowane zazwyczaj cytujemy jak papierowe ksigzki.

W przypadku innych rodzajow e-ksigzek, ktére nie majg paginacji, nalezy podac¢ nazwe

formatu. Jesli nie sg dostepne numery stron, nalezy poda¢ numer rozdziatu, srédrozdziatu
lub sekcji. Ksigzki w formacie .pdf, ktére zachowujg oryginalng paginacje, cytujemy jak
papierowe publikacje zwarte, nie e-ksigzki.
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Przypis
Imie i Nazwisko autora, Tytut. Podtytut, Wydawnictwo, Miejsce rok wydania, lokaliza-
cja cytatu w tekscie, lokalizacja pliku, format.

Zbigniew Osinski, Nazywal nas bratnim teatrem. Przyjazn artystyczna Ireny
i Tadeusza Byrskich z Jerzym Grotowskim, stowo/obraz terytoria, Gdansk 2018,
rozdziat 2, mobi.

Bibliografia
Osinski Zbigniew, Nazywal nas bratnim teatrem. Przyjazn artystyczna Ireny
i Tadeusza Byrskich z Jerzym Grotowskim, stowo/obraz terytoria, Gdansk 2018, mobi.

Gdy cytujemy zdigitalizowane artykuty i ksigzki, dodajemy informacje o repozytorium
internetowym, z ktérego dany plik pochodzi. W przypadku plikéw zlokalizowanych
w jednym konkretnym miejscu (lub niewielu) w internecie dobrg praktyka jest
odnotowywanie w przypisie adresu URL oraz daty dostepu. W przypadku materiatow
rzadkich i/lub trudno dostepnych podajemy zrédio mozliwe trwate (np. baza insty-
tucji, a nie osobisty blog). Tam, gdzie jest to mozliwe, staramy sie podawac rowniez
cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego (DOI), ktéry w odréznieniu od
identyfikatorow URL nie zalezy od fizycznej lokalizacji dokumentu, lecz jest do niego
na state przypisany.

Przypis
Imie i Nazwisko autora, Tytut. Podtytut, Wydawnictwo, Miejsce rok wydania, lokaliza-
cja cytatu w tekscie, Repozytorium, adres URL, data dostepu.

Witodzimierz [. Lenin, Karol Marks, Spoétdzielnia Wydawnicza ,Ksigzka’,
Warszawa 1948, s. 9, Polona — Cyfrowa Biblioteka Narodowa, https://polona.pl/item/
karol-marks,0Dk3NTcyMzE/O/#item, dostep 22 grudnia 2021.




Przewodnik bibliograficzny

Peter Atkins, Zwierzece nieczystosci i utrapienia w dziewietnastowiecznym Londy-
nie, przel. Justyna Schollenberger, w: Almanach antropologiczny. Communicare,
t. 8: Miasta/zwierzeta, red. Anna Jaroszuk, Igor Piotrowski, Karolina Wrébel-Bardzik,
Wydawnictwa Uniwersytetu Warszawskiego 2021, s. 25-38, https://wuw.pl/data/inclu-
de/cms//Almanach_antropologiczny 2021 8 Jaroszuk A Piotrowski I Wrobel Bar-
dzik K 2021.pdf?v=1613585898917, dostep 27 grudnia 2021.

Bibliografia

Lenin Wtodzimierz I, Karol Marks, Spoidzielnia Wydawnicza ,Ksigzka’,
Warszawa 1948, Polona — Cyfrowa Biblioteka Narodowa, https://polona.pl/item/karol-
-marks,0Dk3NTcyMzE/O/#item.

- media spotecznosciowe ®

Tresci udostepniane za posrednictwem mediéw spolecznosciowych — ich identy-
fikacja moze ograniczy¢ sie do informacji podanych w tekscie gtownym. Przypis moze
zostac¢ dodany, jesli potrzebne jest bardziej formalne cytowanie. Zazwyczaj nie uwzglednia
sie takich treSci w bibliografii. Zamiast tytulu zalecamy przywotanie maksymalnie
160 pierwszych znakoéw posta. Komentarze sg traktowane jako element oryginalnego
posta. W przypadku diugich wpiséw podajemy do 10 pierwszych stéw. Gdy cytujemy
komentarze zamieszczone pod wpisem, odsytamy do oryginalnego posta. Zawsze podaje-
my adres URL.

Cytowanie w tekscie

Centrum Badan nad Zagtadg Zydéw przypomnialto o tym szczegdlnym dniu réwniez
na Twitterze: ,24 marca przypada «Narodowy Dzien Pamieci Polakéw ratujgcych
Zydow»" (@Centrum_Badan, 25 marca 2021).

Przypis
Nazwa Profilu/Konta, ,Do 160 pierwszych znakéw posta’, Miejsce publikacji, data
publikacji, adres URL, data dostepu.

CBnZZ (@Centrum_Badan), ,24 marca przypada «Narodowy Dzien Pamieci Polakow
ratujgcych Zydow»", Twitter, 25 marca 2021, https://twitter.com/Centrum_Badan/sta-
tus/1374979171005440004, dostep 20 lutego 2022.

Centrum Badan nad Zagtadg Zyddéw / Polish Center for Holocaust Research, ,Poleca-
my Panstwa uwadze niezwykle interesujgcg recenzje autorstwa prof. Marcina Kuli’,
Facebook, 24 czerwca 2021, https://www.facebook.com/CentrumBadannadZaglada-
Zydow/posts/10159705645097884, dostep 20 lutego 2022.

- komunikacja osobista ®

Komunikacja osobista —w tym wiadomosci e-mail i tekstowe SMS oraz bezposrednie
wiadomosci wysytane za posrednictwem mediéw spotecznosciowych — moze by¢ identyfi-
kowana w przypisach (cho¢ nie musi, [patrz - ,,- media spotecznosciowe”]). Raczej nie
uwzglednia sie jej w bibliografii. W przypadku cytowania prywatnych wiadomosci warto
poinformowac o tym nadawce.
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Przypis
Imie i Nazwisko nadawcy, rodzaj wiadomosci (prywatna/grupowa), medium, data.

Mark Zuckerberg, prywatna wiadomos¢ do autora, Facebook, 1 sierpnia 2022.

- wywiad badawczy :

Wywiad przeprowadzony w celach badawczych i uzyty jako materiat Zrédtowy w pisa-

nej pracy. Podobnie jak w przypadku wywiadu prasowego, rozmowy tego rodzaju opisuje

sie pod nazwiskiem osoby, ktéra udzielita wywiadu, a nie osoby, ktéra go przeprowadzita.

Opis przygotowujemy w zaleznosci od tego, jakie informacje chcemy lub mozemy udostep-
nic¢ oraz gdzie wywiad jest przechowywany. W przypadku rozmoéwczyn, ktére pozostaja
anonimowe, wywiady powinny zosta¢ zanonimizowane i odpowiednio zakodowane (ozna-

czone np. imionami, pseudonimami, kolejnymi liczbami porzgdkowymi). Jezeli wywia-

dy pochodzg z zasobow instytucji je gromadzacej, stosujemy przyjete w niej oznaczenia,
sygnatury i opisy. Na konicu przygotowywanej pracy zazwyczaj umieszcza sie spis wywiadow.
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Przypis

Imie i Nazwisko rozmowczyni, Miejsce przeprowadzenia wywiadu, data przeprowa-
dzenia wywiadu, Imie i Nazwisko osoby przeprowadzajgcej wywiad, miejsce przecho-
wywania.

Wywiad z Eugeniuszem Bialowgsem, Zaboréwek, 2016, przeprowadzony przez Anne
Wylegate, w archiwum autorki.

Wywiad z mezczyznag ur. w 1926 1., Gdansk, 1979, autor wywiadu zanonimizowany,
Instytut Archiwum Danych Jakosciowych, Repozytorium Danych Spotecznych,
1 G_R_KZ char, badania Andrzeja Sicinskiego ,Style zycia w miastach polskich’,
Instytut Filozofii i Socjologii PAN, Warszawa, 1980.

W przypadku wykorzystania wielu wywiadéw pochodzacych z jednego zrédia przy
kazdej cytowanej wypowiedzi sygnature lub kod podajemy w tekscie gtéwnym, w na-
wiasie, rezygnujac z powtarzania tych samych opiséw w przypisach, dzieki czemu
unikamy tez ich nadmiaru. Sygnatura czy kod pozwalajg odszukac przywotywany wy-
wiad w spisie wywiadow, gdzie mozna zbiorczo umiesci¢ informacje bibliograficzne
na temat rozmow. Zapisy te mozna uzupeinic¢ o dane dotyczgce np. projektu badaw-
czego, swojego lub cudzego, w ramach ktérego powstaty wywiady (Tytut projektu, rok
realizacji oraz zespot realizujgcy dany projekt badawczy). Jesli osoba piszgca prace
samodzielnie przeprowadzita rozmowy, warto rowniez dotgczy¢ wykorzystany w nich
kwestionariusz.

Cytowanie w tekscie z odsytaczem w nawiasie

,Byto troche powojnie, tak pdzniej zaczeto sie to normowac. (Ale tak w pani pokoleniu
to miato znaczenie?) To juz wtedy nie. Wtedy jak gdzie sie kto pozenit, to sie zenit”
(RR_15_Gierczyce 03, kobieta, ur. w1946 r.).

Przykilady opiséw w spisie wywiadow

Wszystkie cytowane wypowiedzi pochodzg z przeprowadzonych samodzielnie przez
autorke wywiaddéw. Egcznie zrobiono 15 wywiaddw z osobami zamieszkatymi w dziel-
nicy Zoliborz. Do pracy dotgczono réwniez kwestionariusz wywiadu.
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- materialy archiwalne

Wywiady wykorzystane w pracy pochodza z projektu Anny Wylegaty Wokot reformy
rolnej 1944-1948: doswiadczenie i pamiec¢ spoteczna (2013-2018, Instytut Filozofii
1 Socjologii PAN). Wywiady przeprowadzit zespdt w skiadzie: Anna Wylegala,
Matlgorzata Eukianow, Dominik Czapigo, Anna Wrona, Piotr Szenajch.

RR_77 Sichow 02 -wywiad z Janem Legawcem, ur. 1929 r., Sichow, 2018, przeprowa-
dzony przez Matgorzate Lukianow. Rodzice mezczyzny mieli duze gospodarstwo.

RR_15 Gierczyce 03 -wywiad z kobietg ur. w 1946 1. oraz rozmowa z jej mezem, ur. ok.
1945 1., Glerczyce, 2019, przeprowadzony przez Dominika Czapigo i Anne Wylegate.
Rodzice kobiety pracowali we dworze i mieszkali w czworakach do 1952 1.

Materialy zgromadzone w archiwach — panstwowych, spotecznych lub prywatnych.

W przypadku archiwéw prywatnych — postugujacych sie czesto alternatywnymi, wobec

powszechnie przyjetych, systemami klasyfikacji materiatéow — przyjmujemy system osoby

tworzgcej archiwum lub stosujemy konsekwentnie wiasne, zrozumiate dla innych opisy

i oznaczenia. W bibliografii wymieniamy jedynie nazwy archiwéw oraz zespoty lub zbiory

archiwalne, pomijamy informacje dotyczgce konkretnych dokumentéw.
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Przypis

Nazwa Archiwum (przy pierwszym cytowaniu peina nazwa, a takze jej skrét w nawia-
sie okragltym, poprzedzony sformutowaniem ,dalej:”; przy nastepnych cytowaniach
sam skroét), Nazwa Zespotu czy Zbioru Archiwalnego (tak jak powyzej, przy pierwszym
cytowaniu peina nazwa, nastepnie skrot), sygnatura jednostki archiwalnej, opis doku-
mentu, numer strony lub karty.

Archiwum Akt Nowych w Warszawie (dalej: AAN), Zespoét Delegatura Rzgdu na Kraj
(dalej: DRnK), 202/VIII-4, Sytuacja spoteczna w miesigcu kwietniu 1944, k. 52.

Archiwum Zaktadu Historii Ruchu Ludowego (dalej: AZHRL), materiaty z konkursu
.Nowe pamietniki chtopéw”, pamietnik (177) Marcin Ostasz, s. 45.

Archiwum Wschodnie Osrodka KARTA (dalej: AW KARTA), 11/1092, relacja Mariana
Korejwo.

Archiwum Historii Méwionej DSH (dalej AHM DSH), 2857, relacja Anny Hajduk.

Bibliografia

MATERIAEY ARCHIWALNE
Archiwum Akt Nowych
Delegatura Rzgdu na Kraj

Urzad Rady Ministrow
Ministerstwo Ziem Odzyskanych

[Rada]

Archiwa réznia sie sposobami
udostepniania materiatéw.
Korzystanie z nich mozliwe jest
zazwyczaj jedynie na miejscu,

w pracowniach naukowych
iczytelniach (bez mozliwosci
wyniesienia poza siedzibe).
Niektore archiwa udostepniaja
zdigitalizowane zasoby online
(czasami za odpowiednig zgodg).
Przed wizytg w archiwum zalecamy
zapoznanie sie z procedurg
udostepniania materiatéw umie-
$zCzong na stronie internetowej
danej instytucji. Pomimo réznych
pozioméw wymagan status osoby
studiujacej zwykle upowaznia do
korzystania ze zbioréw archiwow
panstwowych i spotecznych
(czasem moze by¢ wymagany
dokument z podpisem osoby
opiekujacej sie dang praca
naukowa w IKP UW).
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. o
- film
o
000
Tytut, Imie i Nazwisko rezysera, rok produkciji.
[Rada]

Cztowiek z marmuru, rez. Andrzej Wajda, 1977.

Czesto trudno stwierdzi¢, czy oso-
W przypadku nagran filmowych, ktérych podstawowym miejscem publikacii jest baupubliczniajaca filmw otwarte]
. , . . bazie internetowej jest jego autor-

baza internetowa, zwtaszcza ogolnodostepna (np. YouTube lub Vimeo), stosujemy

k3 (czasem w spos6b oczywisty nig
zwykle uproszczony zapis:

niejest, np. gdy ogladamy dzieta

z okresu poczatkéw kina w serwisie
L . . . S e a1 s YouTube). Gdy autorstwa nie da si
Imie i Nazwisko autorki, Tytui, data publikacji (jesli istotna dla wywodu), Nazwa uTube). Gdy autorstwa ni @

ustali¢, radzimy wpisywac nazwe
Platformy, adres URL, data dostepu. kanatu, na ktorym umieszezony

zostal material (z dopiskiem
Jawed Karim, Me at the Zoo, 23 kwietnia 2005, YouTube, https://wwwyoutube.com/ ~kanat uzytkownika).

watch?v=jNQXAC9IVRw, dostep 1 kwietnia 2020.

- serial lub program telewizyjny :

Tytut, Stacja, daty emisji, numer sezonu i/lub odcinka, Imie i Nazwisko rezysera
odcinka, data emisji odcinka.

Sukcesja, HBO, 2018-2021, sezon 3, odc. 1, rez. Mark Mylod, data emisji: 17 pazdzier-
nika 2021.

Dancing with the Stars. Taniec z Gwiazdami, Polsat, sezon 12, data emisji: 20 paz-
dziernika 2021.

- wystawa s

Imie 1 Nazwisko artystki lub Nazwa grupy artystycznej, Tytul, kuratorka, instytucja
wystawiajgca, daty trwania wystawy.

Goshka Macuga, Bez tytutu, kuratorka: Maria Brewinska, Zacheta — Narodowa
Galeria Sztuki, 3 grudnia 2011 - 19 lutego 2012.

W przypadku wystawy zbiorowej:
Awangardowe muzeum, kuratorzy: Agnieszka Pindera, Jarostaw Suchan, Muzeum
Sztukiw Eodzi, 15 pazdziernika 2021 - 27 lutego 2022.

W przypadku wystawy statej:

Galeria Sztuki Sredniowiecznej, kuratorka: Joanna Kilian-Micheletti, Muzeum
Narodowe w Warszawie.
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. . @
— dzielo sztuki °

Dziela sztuki identyfikujemy w przypisach w sytuacjach wyjatkowych. Zazwyczaj
po tytule umieszczamy w tekscie gtéwnym, w nawiasie, date powstania dzieta oraz ewen-
tualnie inne informacje pozwalajgce je zidentyfikowac. Przypis do dzieta sztuki moze by¢
przydatny, jesli dzieto to, np. wideo, jest dostepne w jednym z internetowych archiwéw
instytucji artystycznych.

Imie i Nazwisko autorki, Tytut, rok powstania dzieta, forma, lokalizacja, adres URL,
data dostepu.

Katarzyna Kozyra, Cheerleaderka, 2006, wideo, filmoteka Muzeum Sztuki Nowocze-
snej w Warszawie, https://artmuseum.pl/pl/filmoteka/praca/kozyra-katarzyna-cheer
leaderka?agel8=true, dostep 1 kwietnia 2020.

- spektakl teatralny, performans ®

Wydarzenie, ktére zostato zaprezentowane na zywo — opisujemy je w przypisie tylko
wtedy, gdy jest ono kluczowe w naszym wywodzie. W przeciwnym wypadku wystarczajgce
jest sporzadzenie spisu omawianych dziet w bibliografii zatgcznikowe].

Imie i Nazwisko autorki sztuki lub autora performansu, Tytui, Miejsce wystawie-
nia, Imiona i Nazwiska najwazniejszych twoércéw, data premiery lub konkretnego
przedstawienia.

Sarah Kane, Oczyszczeni, Teatr Rozmaitosci w Warszawie, Wroctawski Teatr Wsp6t-
czesny, Teatr Polski w Poznaniu, rez. Krzysztof Warlikowski, prem. 15 grudnia 2001.

Ewa Partum, Pirouette, Galeria Dialog w Berlinie Zachodnim, 23 listopada 1984.

- zapisy dzwiekowe :

Podobnie jak w przypadku wydarzen na zywo, takze nagrania dzwiekowe opisujemy
w przypisie wytgcznie, gdy przyktad jest istotny dla naszego tekstu. Z reguty jednak wystar-
czy dotgczy¢ spis omawianych nagran w bibliografii zatgcznikowej. Nie ma jednego sposo-
bu opisu tego rodzaju materiatéw. Najwazniejszg zasadg jest czytelne wskazanie nagrania,
ktére zostalo wspomniane w pracy, czyli podanie najistotniejszych informacji pojawiajg-
cych sie na nosniku, z ktérego korzystamy.

Imie i Nazwisko kompozytora (jesli plyta jest monograficzna), Tytuf, Imie i Nazwisko
dyrygentki, Nazwa Zespotu, Nazwa Wytworni, rok nagrania.

Claudio Monteverdi, Vespro della Beata Vergine, dyryg. Rinaldo Alessandrini, Concerto
[taliano, Naive, 2004.

Monteverdi, Rigatti, Grandi, Cavalli. Venetian Vespers, dyryg. Paul McCreesh, Gabrieli
Consort & Players, Archiv Produktion, 1993.
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4. Materialy

iejsce reprodukcji materiatow wizualnych w tekscie powinno zostac
omdéwione z 0sobg prowadzgcg dang prace — doradzamy jednak, by poza
wyjatkowymi sytuacjami ilustracje umieszcza¢ w oddzielnym pliku .pdf

lub na koncu pliku .doc. Odsytacz do reprodukcji podany w tekscie gtéwnym (np. w po-

staci ,il. 17) powinien by¢ taki sam jak oznaczenie rozpoczynajgce podpis do ilustracji.

W przypadku prac licencjackich i magisterskich wykorzystujgcych liczne materiaty wizu-

alne warto, aby bibliografii i filmografii towarzyszyl rowniez spis ilustracji.
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Podpis do ilustracji

Oznaczenie numeryczne ilustracji, Imie i Nazwisko autorki oryginalnego dzieta,
Tytut, rok powstania dzieta, oryginalna technika (w przypadku prac specjalistycznych
z historii i krytyki sztuki réwniez rozmiar oryginatu i miejsce jego przechowywania).

[1.1. Diego Velazquez, Las Meninas, 1656, olej na ptotnie, 318 x 276 cm, muzeum Prado.

Gdy zamieszczamy jedynie reprodukcje fragmentu lub detalu dzieta, podpis wyglada
nastepujgco:

I1. 2. Diego Velazquez, Las Meninas (detal), 1656, olej na ptétnie, 318 x 276 cm, muzeum
Prado.

W pracach zaliczeniowych i dyplomowych czesto spotykamy sie z reprodukcjami
dziet z konkretnych wystaw (lub innych form ekspozycji) — w takich sytuacjach nalezy
uwzgledni¢ w opisie kontekst wystawienniczy.

I1. 3. Monika Sosnowska, Targowisko, 2013, malowana stal, widok z wystawy artystki
w Zachecie — Narodowej Galerii Sztuki, kuratorka: Maria Brewinska, 24 sierpnia —
25 pazdziernika 2020.

I1. 4. Daniel Rycharski, Pomnik chtopa, 2015, widok z prezentacji przed siedzibg
Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, 2016.

W przypadku dziela filmowego, ktérego kadr zostaje zreprodukowany, podajemy
W podpisie:

Oznaczenie numeryczne ilustracji, Tytut filmu, informacje o tym, ze jest to kadr z
filmu, Imie i Nazwisko rezyserki, rok produkciji.

I1. 5. Gorgczka (kadr z filmu), rez. Agnieszka Holland, 1980.

[Rada]

W przypadku klasycznych dziet
malarskich reprodukcja fotogra-
ficzna dzieta dazy zwykle

do jak najbardziej precyzyjnego
odzwierciedlenia oryginatu
iwydaje sie czesto przezroczysta;
nawet ona ma jednak zazwy-

czaj autoréw — czesto prawa do
reprodukcji przejmuje instytucja,
w ktorej kolekcji znajduje sie dana
praca. W tekstach naukowych
powstajgcych w procesie edukacji
nie trzeba ubiegac sie 0 zgody na
wykorzystanie reprodukeji dziet
sztuki; nie uznajemy réwniez za
niezbedne wskazywanie autoréw
reprodukcji. Jednak przygotowujac
artykut do publikacji, nalezy

w porozumieniu z redakcjg zadbac
0zgode na zamieszczenie w nim
obrazéw i w podpisie do ilustracji
dodac formute dotyczacg praw

do reprodukcji.
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Gdy jednak mamy do czynienia z dzietem filmowym o charakterze artystycznym,
funkcjonujgcym w obiegu galeryjnym i muzealnym, przyjmuje sie czeSciej format
podpisu klasycznego dzieta (ze wskazaniem techniki ,wideo”).

I1. 6. Karol Radziszewski, Kisieland, 2012, wideo, Muzeum Sztuki Nowoczesnej w War-
Szawie.

Fotografie opisujemy w nastepujacy sposob:

Oznaczenie numeryczne ilustracji, Imie i Nazwisko autora, Tytut, rok powstania
(w przypadku fotografii artystycznych i autorskich rowniez technika). Jesli to dzielo
z kolekcji, dodajemy miejsce przechowywania.

I1.7. Aneta Grzeszykowska, zdjecie z cyklu Negative Book, 2012, fotografia czarno-biata,
Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie.

Opis fotografii reportazowych czy wernakularnych wyglada nastepujgco:
Oznaczenie numeryczne ilustracji, ,Tytut” (jesli jest dostepny), Imie i Nazwisko
autora (w przypadku fotografa pracujgcego dla agencji fotograficznych mozna podac

rowniez nazwe agenciji), rok powstania, ew. miejsce i data publikacji zdjecia.

I1. 8. ,Papiez z meteorytem’, fot. Monika Biskup, ,Super Express” z 25 sierpnia 2020.
Jesli material wizualny opublikowany zostat w bazie internetowej i baza ta stanowi
podstawowe zrédio dostepu do materiatu wizualnego, podajemy réwniez adres URL

1date dostepu.

I1. 9. Jawed Karim, Me at the Zoo (kadr zwideo), You Tube, https://wwwyoutube.com/
watch?v=]NQXAC9IVRw, dostep 1 kwietnia 2020.

[Rada]

Reprodukcje materiatéw wizu-
alnych pelni¢ moga w tekscie
rozmaite funkcje, w tym stanowic
integralne elementy dowodzenia,
anawet tworzenia teorii. Warto
jednak pamietac, ze zwykle repro-
dukcja wymaga wprowadzenia
ichocby pobieznego opisu —jako
ilustracja, dowéd lub relacja
zwydarzenia nie musi by¢ przez
czytelniczke odebrana ani zrozu-
miana w ten sam sposob, w jaki
postrzega jg autorka tekstu.
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Matgorzata Szpakowska

Redakcja cytatow -
rady praktyczne

ytat musi by¢ funkcjonalny.

Cytat jest argumentem w dowodzie, ktory probujemy przeprowadzic¢. Cytat

sam przez sie nie jest dowodem (Scisle: jest dowodem tego i tylko tego, ze autor
X napisal przytoczone stowa). Zacytowanie jakiego$ sgdu nie oznacza jeszcze, ze przepro-
wadzito sie dowdd prawdy. Zaden cytat nie mowi tez sam za siebie.

Do cytatow odwotujemy sie w toku egzegezy tekstu. Badajac jego poetyke,
po prostu przytaczamy jego fragmenty, aby skomentowac leksyke, metaforyke i tak dalej.
Natomiast badajgc zawartos¢ merytoryczng przekazu — musimy najpierw odtworzyc jego
sens. Umiejetnos¢ przeformutowania cudzego wywodu i opowiedzenia go swoimi stowami
jest Swiadectwem jego zrozumienia. Dopiero potem zrekonstruowang cato$¢ mozemy dla
uwiarygodnienia dopetniac cytatami. Warto wowczas cytowac tylko stwierdzenia charak-
terystyczne lub odkrywcze; i nie powinno by¢ tych cytatéw zbyt duzo. Same cytaty, nawet
kunsztownie utozone, nie zastgpig rozumiejgcego odtworzenia sensu. Przeciwnie, pozba-
wione kontekstu, muszg sprawiac¢ wrazenie przypadkowych.

Cytaty nie powinny by¢ bezprzedmiotowe. Jesli (przyktad fikcyjny) chcemy udowod-
ni¢ zwigzki Witkacego z modernizmem, powinnismy zrezygnowac z przytoczenia opinii
Jana Btlonskiego: ,Witkacy miatl silne zwigzki z modernizmem’, bo wbrew pozorom nic
ona nie wnosi; jest to ewentualny argument w artykule o Btonskim, ale nie o Witkacym.
Moznanatomiastoczywiscie przytoczy¢ argumenty,jakie Blonskiwtejsprawie przedstawia.
Zasadniczy wywod jednak winien odwotywac sie do tekstow Witkacego, a nie do jego egze-
getéw; jesli zas wdamy sie w omawianie cudzych egzegez, trzeba bardzo wyraznie wyjasnic,
jak sie one majg do naszej wiasnej.

Bezprzedmiotowe jest tez przytaczanie cudzych stow na poparcie twierdzen oczywi-
stych. Twierdzenia, ze powstanie listopadowe wybuchto 29 listopada wiadomego roku, nie
trzeba uwiarygodniac¢ zadnym cytatem (ani przypisem); podobnie jest z autorstwem Pana
Tadeusza. Odwotywanie sie do autorytetéw w sprawach banalnych lub drugorzednych
Sprawia wrazenie, ze autor sam nie wie, co jest, a co nie jest wazne.

Bezprzedmiotowe jest wreszcie przytaczanie cytatow, ktére nie sg zrozumiate same
przez sie, lecz wymagaja przedstawienia kontekstu (a ten nie wigze sie bezposrednio
z naszym rozumowaniem). To tak, jak z opowiadaniem dowcipdéw: jesli puenta nie jest
oczywista, lepiej w ogole zrezygnowac.

Cytat wyodrebniamy przez wprowadzenie znaku cudzystowu otwierajagcego na
poczatku, zamykajgcego na koncu cytowanego fragmentu. Jesli cytowanie zaczynamy
od poczatku zdania, a konczymy na koncu, wéwczas znak zamkniecia cytatu wypada
po kropce (przyktad A); jesli cytat zaczyna sie w srodku zdania — kropka zamyka catos¢
(przykitad B). Znaki przestankowe wewnatrz cytatu nie majg na to wptywu.
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+ (A) Mickiewicz napisat Pana Tadeusza. ,Litwo, ojczyzno moja [tu leci dwanascie
ksiag z epilogiem] jako ich piosenki”

« (B) Mickiewicz napisat Pana Tadeusza: ,Litwo, ojczyzno moja [jak wyzej] jako
ich piosenki”.

W przypadku (A) mamy dwa czlony: zdanie wstepne zakonczone kropkg i tekst
poematuw catoscizamknietywcytacie. W przypadku (B)mamyjednozdanie, ktdérego czes¢
(czyli poemat) jest wewnatrz cudzystowu, a catos¢ konczy sie kropkg. Niektorzy uwazaja
jednak, ze w przyktadzie (A) kropke mozna postawic po cudzystowie zamykajgcym-zgodnie
z zasadag, ze kropka jako bardzo mocny znak konczy zdanie.

Cytowac¢ mozemy cate zdania (ciggi zdan) lub ich fragmenty. Miejsca opuszczone
w cytowanym fragmencie oznacza sie trzema kropkami w nawiasie kwadratowym: [...].
Urwany poczgtek wystarczy zaznaczy¢ kropkami bez nawiasu (,...ty jeste$ jak zdrowie”),
zwlaszcza jesli jest to poczatek zdania. Ale inicjalne kropki nie sg konieczne, jesli cytat jest
wkomponowany w nasz tekst (napisat o Litwie: ,ty jestes jak zdrowie”). Urwany koniec zda-
niawzasadzie nalezy oznaczac jak opustke, czyli: [...] (zeby unikng¢ dwuznacznosci—same
kropki mogg oznaczac autorski wielokropek, czyli znak namystu); moze to jednak wygladac
nanadmierng pedanterie. Z drugiej strony w ogole lepiej nie urywac ani poczatku, ani kon-
ca zdania — oczywiscie pod warunkiem, ze nie wystepuja tam sformutowania wymagajgce
dodatkowych wyjasnien albo gmatwajgce nasz wywod.

Nie nalezy cytowac¢ z zaskoczenia. Niezaleznie od przypisu czytelnik winien od
razu w tekscie gtownym znajdowac informacje, co zostato zacytowane i w jakiej sprawie.
Cytat winien by¢ poprzedzony jakims zwrotem wprowadzajgcym w rodzaju: ,Jak pisze
Mickiewicz:”, ,Czytamy w Lekcji XVI.", W dalszym ciggu autor twierdzi, ze”. To objasnienie
moze tez (cho¢ zdarzaja sie przeciwnicy takiego rozwigzania) wystgpi¢ wewngtrz cytatu:
,Litwo — napisat Mickiewicz — ojczyzno moja”; ,Litwo — zaczyna sie poemat — ojczyzno
moja’; ,Litwo, ojczyzno moja — tak brzmig pierwsze stowa — ty jeste$” i tak dalej, i tak dalej.
W przypadku Mickiewicza dalsze objasnienia sg bezsensowne, ale w przypadkach mniej
oczywistych warto rowniez napisac, o jakie dzieto chodzi, a jesli cytujemy kolejne wyda-
nie albo ttumaczenie — poda¢ date powstania tekstu oryginalnego. Zeby nie wygladato
nato, ze Kartezjusz co$ napisal w1965 roku, kiedy wydano ksigzke, na kt6rg sie powotujemy
W przypisie.

Prosze jeszcze zwroci¢ uwage na grafike przytoczonych przed chwilg przyktaddow.
Jesli zdanie wprowadzajgce jest wyraznie odrebne od cytatu, w roli tgcznika wystepu-
je dwukropek (napisatl: ,Litwo”); jesli mamy ciggtosé i tgcznikiem jest jakies wyrazenie,
wowczas dwukropek jest zbedny (napisal, ze wptynat ,na suchego przestwor oceanu”).
Wtrgcen objasniajgcych wewnatrz cytatu w zasadzie nie wyodrebnia sie cudzystowem,
choc¢ nie bytby btedem zapis alternatywny: ,Litwo” — napisat Mickiewicz — ,0jczyzno moja’;
,Litwo” — zaczyna sie poemat — ,0jczyzno moja’; ,Litwo, ojczyzno moja” — tak brzmig pierw-
sze stowa — ,ty jestes” i tak dalej. Wreszcie cudzystow wewnatrz cudzystowu (obejmuja-
cy tytul, jesli nie jest on zapisywany kursywa, albo stowa przytoczone przez cytowanego
autora) oznacza sie inaczej: albo tak zwanymi ,zabami” (Mickiewicz pisze: ,krzyknat «nie
pozwalam» i uciekl na Prage”), albo nawet cudzystowem angielskim, czyli pojedynczym
(,krzyknat ‘nie pozwalam’'i uciekt na Prage”).
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Nie zaleca sie natomiast stosowania cudzystowu ironicznego, ktérym autor dystan-
suje sie od wlasnych stow. Nalezy zatozy¢, ze czytelnik sam zrozumie, iz w okresleniu ,tych
kilka kwasnych uwag” stowo ,kwasny” nie okresla smaku. Podobnie w sformutowaniu
,patrioci z Targowicy” opatrzenie stowa ,patrioci” dodatkowym cudzystowem dowodzi,
ze sie czytelnikdw uwaza za ignorantéw (ktérym dodatkowo nalezatoby zrobi¢ wyktad,
co to jest Targowica, wiec cate sformutowanie jest dysfunkcjonalne).

Jezeli cytat zawiera btedy rzeczowe lub jezykowe, to lepiej go w ogdle pomingc¢ albo
cze$¢ z btedem wycigé, zaznaczajgc to: [...]. Jesli to nie jest mozliwe - cytujgcy musi zazna-
czy¢, ze blgd zauwazyt; inaczej btagd idzie na jego rachunek.

Dystans do cytatu zaznacza sie najczesciej: [!] albo [tak!], albo [sic!].

Btedow ortograficznych wynikiych z kolejnych zmian pisowni nie zaznaczamy, lecz
po prostu je poprawiamy. W zasadzie we wszystkich tekstach z XIX i XX wieku obowigzuje
pisownia wspétczesna i uwspodtczesnione formy odmiany (,tymi” dla wszystkich rodzajéw,
a nie ,temi” etc.). W tekstach staropolskich niekiedy zachowuje sie elementy archaicznej
ortografii z powoddw estetycznych (Nowe Ateny albo Akademia wszelkiej sciencyi peina,
na rozne tytuly jak na classes podzielona, mgdrym dla memoryatu, idiotom dla nauki,
politykom dla praktyki, melancholikom dla rozrywki erygowana).

W wiekszosci przypadkow cytaty zapisujemy taka samg czcionka, jak reszte tekstu.
Sa jednak cytaty, ktére sg bardziej czytelne dzieki wyrdznieniu typograficznemu. Zazwy-
czaj w gre wchodzi wiekszy margines i mniejsza czcionka. Do takich cytatow nalezg frag-
menty wierszy i dramatéw — czyli teksty, gdzie nie bez znaczenia jest rozbicie na wersy i na
kwestie. (Tylko niewielkie cytaty poetyckie mozna zapisa¢ w ciggu, zaznaczajgc koncéwki
uko$nymi kreskami: ,Nad rzekg opodal krzaczka / Mieszkata Kaczka-Dziwaczka, / Lecz
zamiast trzymac sie rzeczki, / Robila piesze wycieczki”) Cytujgc wiersz, powtarza sie
dokladnie podzial na wersy oryginatu; jesli peiny wers sie nie miesci — pozostatos¢
wyodrebnia sie w wersie dodatkowym, wyrownujgc konce, nie poczatki werséw. To samo
dotyczy cytatow z tekstow dramatycznych. Typograficznie wyodrebnia sie takze duze
fragmenty prozy i tekstow dyskursywnych.

Takie wyodrebnienie nie jest stylistycznie neutralne. Zamiast ciggu mysli, zamknie-
tegow jednym akapicie, otrzymujemy trzy oddzielne akapity (tekst gtowny — cytat wyodreb-
niony - tekst gtéwny) i trzeba je stylistycznie powigzac. Jesli wyodrebniony zostat zbyt maty
cytat, takie wigzanie zwykle wychodzi niezrecznie. To samo zresztg dotyczy cytatow wcig-
gnietych w tekst gtéwny — jesli sg ztozone z kilku stow, a nie jest to kwestia terminologii,
lepiej w ogodle zrezygnowac z cytowania i zapisa¢ mysl swoimi stowami. [ opatrzy¢ odsytaczem.

Tekst pochodzi z Informatora bibliograficznego i bibliotecznego dla studentéw wiedzy
o kulturze pod redakcjg Leszka Kolankiewicza (Wydawnictwo Wydziatu Polonistyki UW,
Warszawa 2002).
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